Vezseny Kozség Polgarmesterétol
5093 Vezseny, Templom u. 1.

ELOTERJESZES

Targy : Vezseny Kozségi Ovoda zdrva tartdsi rendjének és az 6vodai beiratkozas
idépontjinak meghatdrozisa valamint a munkamegosztdsi megillapodas elfogadasa.

A nevelési-oktatasi intézmények miikdésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatarsl
§z016 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. § (7) bekezdése szerint az évoda nyari zarva
tartasarol legkésébb februar 15-ig dontést kell hozni és arrél a sziilbket értesiteni kell.

Az 6voddk nyari zrva tartdsanak fenntartéi meghatarozasa azért is szitkséges, mert az
intézményrendszerben dolgozé dvodapedagdgusok szabadsdgét - a pedagdgusok elémeneteli
rendszerérdl és a kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL térvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasardl sz616 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet 30. § (4
bekezdése alapjan - julius 1-jét6l augusztus 31-éig tarté idészakban kell kiadni. Mésrészt a
nyéri tisztasigi festést, nagytakaritast és a sziikséges karbantartasok és felajitasok zavartalan
lebonyolitasat is a gyermekek tdvollétében lehet biztonsigosan megoldani. Az dvodai
alkalmazottak szabadsaganak kiaddsa miatt az dnkormdanyzat szerzédést kotott a Tiszavarkonyi
Onkorményzattal, ( ahol szintén 6nkormanyzati fenntartasu 6voda miikddik) hogy a gyermekek
erre az idére ide keriilhessenek elhelyezésre. Egyeztetve a Tiszavarkonyi Ovoda zarva tartisét és
a Vezsenyi Ovoda vezetSjének véleményét, javaslom, hogy a Vezsenyi Ovoda nyari zarva
tartasat ket idoszakban (2021, jinius 28.~jalius 23, —ig és augusztus 09-19.-ig ) hatarozzuk meg.

A nevelési-oktatsi intézmények miikddésérdl és a kbznevelési intézmények névhasznalatarsl
sz610 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 20.§ (1) bekezdése szerint az évodai beiratkozésra a
targyév aprilis 20-a és majus 20-a kdzott keriil sor. A fenntarté az dvodai beiratkozas idejérél,
az Ovodai jogviszony létesitésével Osszefliggd cljarasrél a beiratkozas elsé hatarnapjat
megel6zéen legalabb harmine nappal kézleményt vagy hirdetményt tesz kézzé a sajat
honlapjan.

A fentick alapjan, egyeztetve az dvodavezet6vel az Gvodai beiratkozas idépontjait

2021. dprilis 26. (hétfé) 8.00 - 13.00 éraig
2021. aprilis 27. (kedd) 8.00 - 15.00 éraig

javaslom meghatdrozni.

A Kozos Hivatal és a Vezseny Kézségi Ovoda Munkamegosztasi megallapodasat, az Avr. 9.§
(5a) bekezdése szerint , az irdnyitd szervnek, tehat Vezseny Kozségi Onkormanyzat
Képviselo testiiletének is jova kell hagyni, igy annak tervezetét a hatirozat melléklete
tartalmazza,






Vezseny Kozségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének
12/2021. (I1.26.) hatarozata

Vezseny Kozségi Ovoda zirva tartisi rendjének és az 6vodai beiratkozds idépontjinak
meghatirozisa valamint a munkamegosztisi megallapodas clfogaddsa.

Vezseny Kozségi Onkorményzat Polgirmestere - a katasztrofavédelemrél & a hozzd
kapcsolédd egyes torvények moédositasarol szélé 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4)
bekezdésében meghatarozott jogkdrében, a nemzeti kdzneveléstél sz6l6 2011. évi CXC.
torvény 83. § (2) bekezdés b) pontjiban biztositott hataskdrében eljarva az alabbi dontést
hozta:

1. a2020/2021-as nevelési évben, Vezseny Kozségi Ovoda nyari zarva tartisi idétartamat
6 hétben 2021. junius 28.-jilius 23. (4 hét) és 2021. augusztus 09-19. (2 hét) kozott
hatirozza meg.

2. A Vezseny Kdzségi Ovoda beiratkozas id6pontjait
2021. aprilis 26. (hétfé) 8.00 - 13.00 draig
2021. aprilis 27. (kedd) 8.00 - 15.00 6réig hatdrozza meg.
3. Elfogadja a hatdrozat mellékletében szereplé munkamegosztasi megéllapoddst.
Hataridé: Folyamatos
Felelds: Ferenczik Agnes Eniké 6vodavezetd
Hatarozatrél értesiil:

Szabé Ferenc polgarmester Helyben

Képviselo testiilet tagjai Helyben

Ballané Berecz Enikd aljegyz6 Helyben

Ferenczik Agnes Enik$ Vezseny Ovodavezetd Helyben
Tiszavarkony Ovodavezetd
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12/2021. (11.26.) hatdrozat melléklete

Munkamegosztiasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Vezseny Kozségi Ovoda és a pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok elldtdsara kijelslt Tiszajendi Kozds Onkormanyzati Hivatal kozotti munkamegosztis és

feleldsségvallalas rendjérsl

1. Altalinos szempontok.

A munkamegosztdsi megallapods megkotésére az allamhaztartasrol sz616 trvény

végrehajtasardl sz616 68/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) 9.§ (5) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.§ (1) bekezdésében eldirt
szempontokat. A unkamegosztdsi megillapodds a Vezseny Kozség Onkorményzata altal kijelolt
Tiszajendi Kozds Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Vezseny
Kozségi Ovoda kozott munkamegosztas és feleldsségvillalas rendjére terjed ki. A munkamegosztasi
megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelosségvallals szakszerii rendjének szabalyozasa

mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az irdnyit6 szerv altal kijelolt koltségvetési szerv azonosité adatai:

Név: Tiszajendi Kézos Onkorményzati Hivatal

Cim: 5094 Tiszajend, Vasut u. 11.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv azonosité adatai:
Név: Vezseny Kozségi Ovoda

Cim: 5093 Vezseny, Kossuth u. 1-3.

Vezseny Kozségi Ovoda (tovébbiakban: Ovoda) részére a kéltségvetési tervezés, az elbiranyzatok
médositasanak, atcsoportositisdnak és  felhasznéldsanak  végrehajtisa, a finansziroz4si,
adatszolgaltatasi, beszdmoldsi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartdsa, és a koltségvetési szerv
miikodtetése feladatok ellatasa a Tiszajendi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Vezsenyi Kirendeltségén

{(tovabbiakban: hivatal) t6rténik.

Az Ovoda az el6z6 pontban felsorolt feladatait a hivatal az dllomanyaba tartozo koztisztviseldkkel, a

munkamegosztasi megallapodisban rogzitett helyen és modon l4tja el.

A munkamegosztdsi megallapodis nem sértheti az Ovoda szakmai déntéshozo szerepét. A hivatal és

az Ovoda vezetSje kozdsen felelbsek a munkamegosztas megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves






koltségvetésben és annak médositdsaiban meghatirozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és

betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miiksdtetéséért

Az Ovoda a hivatal szabilyzatait alkalmazza, az azokban elirtakat kotelezd érvénnyel betartja,
melyek a kovetkezdk:
- Szamviteli politika
- Szamlarend
- Eszkdz6k és forrasok értékelési szabalyzata
- Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
Pénzkezelési szabalyzat
- Gazdalkodasi szabalyzat
- Beszerzések lebonyolitasanak szabélyzata
- Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisanak szabélyzata
- Reprezentécios szabalyzat
- Anyag — ¢s eszkdzgazdalkodasi szabalyzat
A vezetékes — és mobiltelefonok hasznélatdnak szab4lyzata
- A gepjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl sz6lé szabélyzat
- Kozzeteteli szabalyzat a kozérdekii adatok kozzétételi ktelezettségének teljesitésérol.
- Integralt kockazatkezelési szabélyzat
- Szervezeti integritast sértd események kezelési rendje
- Bels6 ellenérzési kézikonyv

Ellendrzési nyomvonal

A hivatal pénzilgyi részlege gondoskodik arrol, hogy az altaluk vezetett fékonyvi kdnyvelésben
elkiilonitetten szerepeljenek az Ovoda gazdasigi eseményei. A hivatal ellitja azokat a feladatokat,
melynek személyi és targyi feltételei az Ovodanal nem adottak, igy:

— kbnyvvezetés;

— leltarozas;

—terminalon tSrténd utaldsok;

— adatszolgéltatas;

— készpénzkezelés

2. Elirinyzatok feletti rendelkezési jogosultsag.

Az Ovodavezetdie a Képviseld-testiilet ltal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasahoz
jovdhagyott személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolédd jérulékok, illetve egyéb kozterhek
elbirdnyzatain talmenden rendelkezik a kozfeladat ellatisdhoz szilkséges dologi kiaddsok és

beruhazasok elbiranyzatai felett.






Az Ovoda vezetSje a szaméra a sajat kéltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért
felel, ezen felil koteles feladatai ellatisarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon
gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott elbiranyzatok takarékos

felhasznalasat

3. Tervezés
A hivatal és az Ovoda az (")nkorményzat koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok

megalapozaséra és alatamasztasara.

A hivatal feladatai a kltségvetés tervezésének idészakaban:

—szamitasokat végez a koltségvetdsi eldiranyzatok megalapozasahoz

—az Ovodéval kézosen figyclemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakulasat;

—elékésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre 4llé informdacidk alapjan a tervezés
megalapozasat szolgalé szamitisokat, adatokat, informécickat;

—el6késziti az Onkorményzat bizottsagi iiléseire, illetve a Képviseld-testiilet iiléseire az

intézményt érintd gazdaségi téméji elsterjesztéseket, azokhoz informéciét szolgaltat;

-a koliségvetési rendelet elfogaddsit kovetden gondoskodik az eléiranyzatok elkiilonitett
nyilvantartasarél, errsl az Ovoda vezetOjét tajékoztatja;

—gondoskodik a szdmvitelhez kapcsolodé analitikus nyilvantartisok év  eleji megnyitasarol,

egyeztetésérdl és tovabbi vezetésérsl.

4. Eléiranyzat médositds
Az elGiranyzatok médositasaval kapesolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormanyzat koltségvetési

rendelete tartalmazza.

Az Ovoda eldiranyzat modositasi igényét a hivatal felé —az elsd negyedév kivételével ~a Képvisels-
testiilet munkatervéhez igazodva a tervezett lilés idépontjat megelézden legaldbb 15 munkanappal
jelzi,

Az elbirdnyzat médositasat az Ovoda egyidejii tdjékoztataséval a hivatal kezdemeényezheti, melyben
megjeldli annak fedezetét (tvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a
felhasznalas torténik. Amennyiben az elSiranyzatok médositasira az Orsziggytilés vagy a Korméany
déntésének, vagy a Magyar Allamkincstar eléiranyzat kozlésének kovetkeztében keriil sor, a hivatal
pénziigyi részlege a koltségvetési rendelet modositdsat kovetden a végrehajtott modositasrol

téjékoztatja az Ovodat.






A Kepviseld-testiilet dltal elrendelt eldirdnyzat médositdsok koltségvetésen tdrténd atvezetéséért a

hivatal pénziigyi csoportja a felels.

3. Pénzkezelés
Az Ovoda hézipénztar kezelésével és bankszamla vezetésével kapesolatos feladatokat a Hivatal 14tja

el.

6. Eldiranyzat felhasznilas

6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerdvel valé gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztdsi megallapodasban régzitett, a képviselo-testiilet ltal jovahagyott eloiranyzaton és
létszam elSirdnyzaton beliil a munkaltatéi jogok gyakorldsa az Ovoda vezetdjének a feladat és
hataskore.

A kozalkalmazotti jogviszony étesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés (kinevezési
okirat, 4tsorolds, munkaszerzddés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszdmold lap
clkészitése),egyéb személyi kifizetések szdmfejtése,valamint az aldirt okiratok a Magyar

Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz térténd tovabbitasa a Hivatal feladata.
6.2. A dologi kiadasokkal valé gazddlkodds szabdlyai

Az Ovoda a mitkddéshez szitkséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban meghatirozottak
szerint gyakorolja a kévetkezd feladatokat:
irodaszerek, egyéb szolgaltatasok, egyéb dologi kiadasok megrendelése,

- —targyi eszk6zok javitasanak, karbantartasanak megrendelése
6.3 . Beruhizasi, felajitasi kiaddsok

Az Ovoda beruhdzési, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztési megallapoddsban régzitettek
szerint a képviseld testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatirozott esetben és mértékben
végezhet. Amennyiben a beruhdzas, felijitds forrdsa palydzati pénzeszkoéz, abban az esetben is

szlikséges a képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalds, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolds
A gazdalkodasi és ellendrzési jogkdrok gyakorldsira vonatkozé 4ltalinos szabalyokat Vezseny
Kozségi Onkormanyzat kotelezettség véllalds, utalvanyozés, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,

teljesitésigazolas cimii szabdlyzata tartalmazza, melynek hatélya az Ovodara is kiterjed.






Kotelezettséget az Ovoda nevében az eldirdnyzataira az dvoda vezetdje jogosult vallalni. Ennek

mértéke a Képviseld-testlilet altal jovahagyott eldirdnyzatok dsszegéig erjedhet.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartis

A fokoényvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartisat a hivatal végzi.

9. Informiciéaramlds, adatszolgiltatas
A Jegyzd és az Ovoda vezetbje az informacidaramlds zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaganak

biztositdsa érdekében, sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

10. Beszdamolis
Az Ovoda vagyonm és penziigyi  helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartssi,

adatszolgaltatdsi és beszamolasi kételezettség teljesitése a hivatal feladata.

Az Ovoda szakmai feladatellatasat bemutaté szOveges beszamold elkészitése az 6voda vezetSjének a
feladata,

1i. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A hivatal és az Ovoda belsé ellendrzését a hivatal altal megbizott belsd ellendr végzi megbizisos
Jogviszonyban. Belsé ellendrzésre az éves belst ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor.
A finanszirozisi rend betartisdért, valamint a koitségvetési szerv hasznalatiban 1évé vagyon

hasznalataval, védelmével dsszefliggd feladatok teljesitésérért az Gvoda vezetbje felelds.

12. Zaré rendelkezések
A megéllapodésban foglaltakat 2021.03.01. napjatél kezdve kell alkalmazni.

Datum...

Balilané Berecz Enikd Ferenczik Agnes Eniké

aljegyzd Ovodavezetd



